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Biatystok, dnia 10.07.2018 r.

Zapytanie ofertowe

Ewa Jarmotajew prowadzaca Zespét Placéwek Oswiatowych ADA w Biatymstoku, w sktad
ktérego wchodzi Terapeutyczny Punkt Przedszkolny ADA w Biatymstoku zaprasza do sktadania ofert na
Specjaliste ds. administracyjno-finansowych do realizacji projektu: ,,Z ADA POTRAFIMY WIECE) —
podniesienie jakosci oferty edukacyjnej Terapeutycznego Punktu Przedszkolnego ADA
w Biatymstoku” o nr RPPD.03.01.01-20-0310/18 wspoétfinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego w ramach Dziatania 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do
wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej.

Obowigzki Wykonawcy swiadczacego obowigzki na stanowisku Specjalista ds. administracyjnych-
finansowych:

a) Scista wspdtpraca z koordynatorem projektu i dyrektorem placéwki,

b) ponoszenie odpowiedzialnosci za dziatania informacyjne i promocyjne projektu oraz
rekrutacje,

c) organizacje i logistyke zajec realizowalnych w ramach projektu,

d) monitorowanie osiggania wskaznikéw i rezultatéw w projekcie,

e) przygotowanie i obstuga korespondencji zwigzanej z realizacjg projektu,

f) kontakty z Instytucjg Posredniczaca,

g) inne wynikajgce z ponizszych dokumentéw: Wniosek o dofinansowanie projektu nr
RPPD.03.01.01-20-0310/18. W przypadku wprowadzenia zmian we wniosku o
dofinansowanie, Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé do zaakceptowanej przez IP wersji
whniosku o dofinansowanie.

Wymagania dot. zatrudnienia Specjalisty. ds. administracyjno-finansowych:

DOSWIADCZENIE: zawodowe — min. 3 lata, doswiadczenie w realizacji projektéw wspétfinansowanych
ze $rodkéw UE — min. 2 lata, doswiadczenie w obszarze edukacji i/lub wykluczenia spotecznego
KOMPETENCJE: skrupulatno$¢ i doktadnos¢, precyzja w wykonywaniu zadan, umiejetnosci
interpersonalne

KWALIFIKACJE: wyksztatcenie minimum S$rednie, biegta obstuga komputera, umiejetnos¢ obstugi
generatoréw niezbednych do prowadzenia sprawozdawczosci projektu, w tym obstuga wnioskéw o
ptatnos¢ przez system SL, znajomos$¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
EFS, EFRR oraz FS na lata 2014-2020 - krajowych oraz z zakresu RPO WP, wiedza ogdlna z zakresu zasad
wrazania projektéw.

Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy do dnia 31.07.2019 r.
Miesieczny wymiar czasu pracy wynosi 40 godz. zegarowych, co zostanie potwierdzone miesieczng
Kartg czasu pracy.

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna

Wynagrodzenie: bedzie ptatne w terminie 10 dni po zakoriczeniu kazdego miesigca, na podstawie
Karty czasu pracy i rachunku wystawionego przez specjaliste, pod warunkiem dostepnosci srodkow
finansowych na koncie projektu na ten cel. Wynagrodzenie bedzie wspétfinansowane ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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OFERTA: Oferty + CV winny by¢ sktadane w siedzibie Placéwki lub na adres: ZPO ADA ul. Kalinowa 15A
15-809 Biatystok. Dopuszcza sie réwniez mozliwo$¢ sktadania ofert drogg elektroniczng na adres
e-mail projektADA1@wp.pl . Termin sktadania ofert uptywa: 20.08.2018 r. do godz. 12.00.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Swiadectwo pracy lub inne odpowiadajace dokumenty
potwierdzajgce wymagane doswiadczenie zawodowe (np. kserokopie umoéw, zakresy obowigzkéw),
certyfikaty lub dyplomy potwierdzajgce posiadanie wymaganej wiedzy i wyksztatcenia. Z tym, ze o
przedstawienie powyzszych dokumentéw zostanie poproszony tylko zleceniobiorca, ktory przedstawi
najkorzystniejszg oferte.

Ewa Jarmotajew
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Podlaskie §1

Imieg i nazwisko miejscowos¢, data

Zespot Placowek Oswiatowych ADA w
Biatymstoku

Ul. Kalinowa 15a

15-809 Biatystok

OFERTA

Niniejszym sktadam oferte na Specjaliste ds. administracyjno-finansowych do realizacji projektu:
,Z ADA POTRAFIMY WIECEJ - podniesienie jakosci oferty edukacyjnej Terapeutycznego Punktu
Przedszkolnego ADA w Bialymstoku” o nr RPPD.03.01.01-20-0310/18. wspodtfinansowany
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego w ramach Dziatania 3.1.1
Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej.

za kwote wynagrodzenia miesiecznego W WysoKoSCi: .....ccccccererreerennranenenss zt
£ (011 TN

1. Termin wykonania zamdwienia: zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

. Oferuje wykonanie prac zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

3. Oswiadczam, iz iz spetniam warunki dotyczgce posiadania niezbednej wiedzy oraz doswiadczenia
niezbednego do realizacji obowigzkow.

4. Oswiadczam, ze jako Oferent nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo* z Zamawiajgcym —
Ewa Jarmotajew prowadzacg Zespdt Placowek Oswiatowych ADA w Biatymstoku

N

(podpis Wykonawcy)

*Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w
imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.



